
附件 2：

福州市保安服务有限公司招聘人员岗位信息表

人员配置现状
拟招聘

人数

招聘

方式
岗位要求

序

号
单 位 岗位

1
福州市保安服务

有限公司
业务库内勤 1

招聘会现场招聘、

网络招聘

1、本科及以上学历，专业：经济学类、文学类、理学类、工学类、管理学类、

法学类等；

2、年龄 35周岁以下；

3、具有团队精神，服从分配，服从管理，有较强的事业心和责任感；

4、具有一定的文字功底；

5、同等条件下中共党员、退伍军人优先录用。

2
福州市保安服务

有限公司
守护分公司内勤 1

招聘会现场招聘、

网络招聘

1、年龄 40周岁以下；

2、本科及以上学历，专业：经济学类、文学类、理学类、工学类、管理学类、

法学类等；

3、有制图相关经历优先录取；

4、对计算机各类办公软件操作熟练；

5、执行力强，以目标为导向的工作态度；

6、吃苦耐劳，责任心强，有较强的学习能力和团队合作精神。

7、具备良好的职业道德，踏实稳重，工作细心，有较强的沟通、协调能力；

8、中共党员优先录用。



3
福州市保安服务

有限公司
业务部标书制作员 1

招聘会现场招聘、

网络招聘

1、年龄 35周岁以下；

2、本科及以上学历，专业：文学类；

3、具有投标文书制作或招标代理机构实习工作经验的优先考虑；

4、对计算机各类办公软件操作熟练；

5、吃苦耐劳，责任心强，有较强的学习能力和团队合作精神；

6、具备良好的职业道德，踏实稳重，工作细心，有较强的沟通、协调能力；

7、中共党员优先录用。

4
福州市保安服务

有限公司

技防分公司工作人员

（安防监控施工技术

员）

1
招聘会现场招聘、

网络招聘

1、年龄 35周岁以下；本科及以上学历，专业：经济学类、文学类、理学类、工

学类、管理学类、法学类等；

2、有安防监控相关专业学历或相关证书的优先考虑；

3、能吃苦耐劳，服从安排；能参与公司的临时保卫任务；

4、具有安防、监控等弱电项目实习经验的优先考虑；

5、有停车场或工地现场监控施工实习经验的优先考虑；

6、能适应频繁的出差工作（福州 5区 8县）；

7、熟悉智慧安防相关业务可获适当补贴；

8、中共党员优先录用。

5
福州市保安服务

有限公司
综合办公室文秘 1

招聘会现场招聘、

网络招聘

1、本科及以上学历，专业：经济学类、文学类、理学类、工学类、管理学类、

法学类等；

2、年龄 35周岁以下；

3、具备扎实的文字功底，擅长公文及其他各类文书的撰写，具有较强的文字表

达能力；

4、能熟练使用各种 offce等办公软件；

5、中共党员及有文字材料撰写、公文核稿、文秘或宣传实习经历的优先录用。


